РЕКОМЕНДАЦИИ

по оформлению ежегодного отчёта эксперта по сертификации систем менеджмента
	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель органа по сертификации ________________________________

(наименование органа по сертификации)

________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

«____» ____________________ 20___ г.


Отчет о деятельности эксперта по системам(
__________________________________________________________

(наименование системы)

Отчетный период с ______ по ______

1 Фамилия, имя, отчество эксперта

2 Основное место работы (наименование организации, город, должность)

3 Контактная информация (телефон, e-mail)

4 Регистрационный номер сертификата компетентности эксперта и аттестата эксперта-аудитора на право проведения работ по СМК ИСО 9001 

5 Органы по сертификации, с которыми экспертом осуществлялось взаимодействие в рамках Системы добровольной сертификации BQC
6 Органы по сертификации, с которыми экспертом осуществлялось взаимодействие в рамках других систем сертификации (наименование системы, наименование органа по сертификации)

7 Сведения о проведенных работах по сертификации:

	№

п/п
	№

сертификата соответствия


	Наименование сертифицированного субъекта, (наименование организации, город)
	Стандарт, на соответствие которому проводилась сертификация
	Сертификационный аудит/ инспекционный контроль и т.д. (дата, порядковый номер инспекционного контроля)
	Роль в группе по сертификации

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


8 Сведения о повышении квалификации (с приложением копий соответствующих свидетельств, дипломов, удостоверений)
9 Участие в разработке документов в области стандартизации, предусмотренных Федеральным законом «О техническом регулировании», в том числе – Системой стандартизации ООО «ВИН Тест», а также методической документации в области сертификации 
10 Другие сведения о деятельности эксперта (при наличии)
11 Участие в деятельности по совершенствованию систем менеджмента качества, в том числе участие в консультационных работах, участие в качестве преподавателей в семинарах по вопросам обеспечения качества и систем менеджмента качества

12 Сведения о руководстве стажировками кандидатов в эксперты Системы добровольной сертификации BQC (Ф.И.О. кандидата в эксперты, наименование аудитируемой организации, период стажировки).
________________________ 




_____________________________

подпись







Ф.И.О. эксперта 

( Отчёт подписывается экспертом и утверждается руководителем органа по сертификации (руководителем одного из органов по сертификации по выбору эксперта).
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